
- 1 - 

 

 

自主防災組織補助金申請マニュアル 
 

 

１．補助金の概要 

（１）対象 

  ・自治会を基本単位として設立された自主防災組織（以下「単位組織」という。） 

・地域の実情により複数の自治会が合同で組織化する場合は、その地区を単位と

した自主防災組織（以下「合同組織」という。） 

 

（２）補助金の種類 

・自主防災活動事業補助金 

  防災訓練や、研修会などに要した経費を補助します。 

・防災資機材等購入事業補助金 

  発電機など、防災に必要な資機材購入に要した経費を補助します。 

 

（３）補助金の額 

・補助金の額は、事業に要した経費の２分の１に相当する額で１０万円が上限と

なります。（千円未満の端数切り捨て） 

・組織の構成体系による補助金限度額は以下のとおりです。 

①単位組織 １０万円 

②合同組織 １０万円×構成自治会数 

（例：３自治会で構成している場合は３０万円が上限になります。） 

 

２．補助金の申請 

・事業計画の立案後、事業実施約１か月前までに申請してください。 

 

 

 

 

 

 

 

【提出書類】 

  ・補助金交付申請書（別記様式第７号） 

 ※添付する書類 

  ・事業計画書（別記様式第８号） 

  ・収支予算書（別記様式第９号） 

  ・見積書等申請金額の根拠がわかる書類 
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【補助対象となるもの】 

◎自主防災組織活動事業補助金 

 

◎防災資機材等購入事業補助金 

区分 物品名等 

避難所運営用具 発電機、投光器、コードリール、簡易トイレ等 

情報収集伝達用具 ハンドマイク、携帯型無線機、携帯ラジオ等 

初期消火用具 消火器、消火バケツ、ホース等 

救出活動用具 ヘルメット、防塵メガネ、懐中電灯、バール、ロープ等 

救護活動用具 担架、救急セット、毛布、シート、椅子、テント等 

給食給水用具 炊飯設備、備蓄食料、ポリタンク、移動式コンロ等 

その他資機材 
軍手、収納庫、防水シート、スコップ、土のう袋、救命胴衣 

その他防災上有効なものとして町長が認めるもの 

 ※１ 資機材の購入にあたっては、店頭での参考価格の確認や見積書をとるなど、

実態に近い価格で申請してください。 

※２ 購入は町内の事業者を利用し、現金決済としてください。（クレジットカー

ドの利用やインターネットでの購入は、原則認められませんのでご注意くだ

さい。） 

⇒補助金が決定したら 

・町で申請内容を審査し、内容が適当であると認めるときは、補助金交付決定通知

書（別記様式第１０号）を申請団体あてに送付します。  

区分 項目等 

啓発活動 
防災意識の向上を目的とする活動に要する経費 

（例）ポスター、パンフレット等を作製する際の印刷費 

研修活動 
防災知識の向上を目的とする研修会の開催又は参加に要する経費 

（例）研修会時の講師謝礼、防災士資格取得費（受講料・テキスト代） 

防災訓練 

地域住民を対象とした防災訓練の実施に要する経費 

（例）炊き出し訓練における材料代（豚汁、おにぎり等） 

※酒類・菓子類、バーベキューは補助金の交付対象外です。 

その他 

自主防災組織の活動に必要な経費 

（例）筆記用具・コピー用紙等の事務用品費、 

会議・訓練時の飲料代 ※食事代は補助金の交付対象外です。 

・その他町長が適当と認めるもの 



- 3 - 

 

 

 

別記様式第７号（第１１条関係）  

                         ○○年○○月○○日  

 

上三川町長 様 

 

            申請者 住所又は所在地 上三川町○○○番地 

                名称      ○○自主防災会 

                氏名又は代表者 会長 ○○ ○○ 

 

      令和○○年度補助金交付申請書 

  

  次のとおり補助金の交付を受けたいので、上三川町補助金等基本条例施行規則第

１１条の規定により申請します。 

 

１ 補助金制度の名称  〇〇事業補助金 

２ 補助金交付申請額  ○○○○○円 

３ 添付書類      

  (1) 事業計画書 

  (2) 収支予算書 

(3) 実施設計書（工事を行う場合に限る。） 

  (4) その他 

申請書の記載例 

 
申請額は、事業に要する経費の２分の１の額を記入 

１，０００円未満の端数は切り捨て 

 

規約等に記載されて

いる住所又は所在

地、名称を記入 

① 自主防災活動事業補助金 

② 防災資機材等購入事業補助金 

※補助金の種類ごとに提出して 

ください。 

 

 見積書等 
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事業計画書の記載例 

別記様式第８号（第１１条関係）

添 付 資 料

○○年○○月○○日 防災訓練用資機材の購入 ○○公民館

当 該 年 度
事 業 概 要

・防災資機材の購入

事 業 計 画

（期日） （計画内容） （実施場所）

事業費・運営費の別 事業費・運営費

事 業 計 画 書

申 請 者 ○○自主防災会

補助金制度の名称 ○○事業補助金
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収支予算書の記載例 

別記様式第９号（第１１条関係）

１　収入　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

30,000 0

合 計 0

防災資機材購入

60,000

60,000

収 支 予 算 書

補 助 金 制 度 の 名称

申 請 者

（単位：円）

30,000防災資機材購入事業補助金

○○自主防災会

防災資機材購入事業補助金

項 目
本 年 度
予 算 額

前 年 度
予 算 額

比 較

60,00030,000

0

（単位：円）

摘 要

60,00060,000

0 60,000

本 年 度 予 算 額

合 計

内補助金額

30,000

前 年 度
予 算 額

比 較項 目

○○自主防災会負担金 30,000 0 30,000

摘 要

収入の「補助金」の項目と支出の

「内補助金額」はイコールとなります。
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３．事業内容の計画変更をする場合 

 ・補助金の交付決定後、事業にかかる金額や実施する内容の計画変更をする場合は、

事業実施前に変更申請をしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

補助金交付の変更が決定したら 

 ・町で申請内容を審査し、内容が適当であると認めるときは、補助金交付決定変更

通知書（別記様式第１３号）を申請団体あてに送付します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【提出書類】 

 ・補助金交付変更申請書（別記様式第１２号） 

 ※添付する書類 

  ・事業計画書（別記様式第８号） 

  ・収支予算書（別記様式第９号） 

  ・見積書 
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別記様式第１２号（第１４条関係）  

                         ○○年○○月○○日  

上三川町長 様 

 

            申請者 住所又は所在地 上三川町○○○番地 

                名称      ○○自主防災会 

                氏名又は代表者 会長 ○○ ○○ 

 

      令和○○年度補助金交付変更申請書 

  

  令和○○年○○月○○日付け上三川町指令○第○○号で交付の決定を受けた補

助金について、次のとおり変更したいので、上三川町補助金等基本条例施行規則第

１４条の規定により申請します。 

 

１ 補助金制度の名称 ○○事業補助金 

２ 変更の内容    △△の変更 

３ 変更年月日    ○○年○○月○○日 

４ 変更の理由    □□のため 

５ 添付書類 

  (1) 事業計画書 

  (2) 収支予算書 

  (3) その他 

変更申請書の記載例 

 
記載例につきましては、P4、

5 を参照してください。 
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４．活動実施後 

 ・事業完了後、速やかに、実績報告書を提出してください。 

 

 

 

 

 

 

 

※事業完了から３０日以内、又は３月末日のいずれか早い日までに実績報告書が提

出されない場合、補助金を交付することができなくなる場合がありますのでご注意

ください。 

 

◎補助金額が確定したら 

 ・町で申請内容を審査し、内容が適当であると認めるときは、補助金交付額確定通

知書（別記様式第１９号）を申請団体あてに送付します。 

 

 

５．補助金の交付請求 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【提出書類】 

 ・補助金実績報告書（別記様式第１６号） 

 ※添付する書類 

・事業報告書（別記様式第１７号） 

・収支決算書（別記様式第１８号） 

・その他（支払い関係書類及び活動内容がわかるもの（写真等）） 

【提出書類】 

 ・補助金交付請求書（別記様式第２０号） 

 ※添付する書類 

・交付決定通知書（別記様式第１０号）の写し 

 （補助金の交付変更申請を行っている場合は補助金交付決定変 

更通知書（別記様式第１３号）の写し） 

・補助金額確定通知書（別記様式第１９号）の写し 
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別記様式第１６号（第１７条関係）  

                         ○○年○○月○○日  

上三川町長 様 

 

            申請者 住所又は所在地 上三川町○○○番地 

                名称      ○○自主防災会  

                氏名又は代表者 会長 ○○ ○○ 

 

      令和○○年度補助金実績報告書 

  

  令和○○年○○月○○日付け上三川町指令○第○○号で交付決定を受けた次の

補助金について、事業が完了したので、上三川町補助金等基本条例施行規則第１７

条の規定により実績を報告します。 

記 

 

１ 補助金制度の名称 ○○事業補助金 

２ 補助金交付決定額 ○○○○○円 

３ 補助金実績報告額 ○○○○○円 

４ 添付書類 

(1) 事業報告書 

(2) 収支決算書 

(3) 支出の内容及び金額を確認できる書類 

  (4) その他 

実績報告書記載例 

 

◎領収証書等の宛名に○○自主防災会と明

記されており、日付・品名・数量が記入さ

れているもの 

補助金交付決定通知書（別記様式第１０号）の日付及び番号  
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事業報告書記載例 

別記様式第１７号（第１７条関係）

 

事 業 報 告 書

事 業 実 績

申 請 者 ○○自主防災会

（日時） （実施内容）

添 付 資 料

補助金制度の名称 ○○事業補助金

当 該 年 度
事 業 概 要

・防災資機材の購入

事業費・運営費の別 事業費・運営費

自 己 評 価
防災資機材を整備し、地域内における非常時の体制強化を図ることができ
た。

（実施場所）

○○年○○月○○日 防災訓練用資機材の購入 ○○公民館
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収支決算書記載例 

別記様式第１８号（第１７条関係）

１　収入　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

0

防災訓練用資機材購入

（単位：円）

60,000 0

予 算 額

摘 要決 算 額

30,000

30,000

比 較

（単位：円）

合 計

防災資機材等購入事業補助金

○○自主防災会負担金

60,000

030,000

60,000

30,000

項 目 予 算 額

収 支 決 算 書

補 助 金 制 度 の 名 称 ○○事業補助金

申 請 者 ○○自主防災会

0

内補助金額

60,000 30,000

決 算 額
比 較 摘 要

内補助金額

30,000

項 目

030,000合 計 60,000 30,00060,000
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別記様式第２０号（第１９条関係）  

                         ○○年○○月○○日  

 

上三川町長 様 

 

            申請者 住所又は所在地 上三川町○○○番地 

                名称      ○○自主防災会  

                氏名又は代表者 会長 ○○ ○○ 

 

          令和○○年度補助金交付請求書 

 

  ○○年○○月○○日付け上三川町指令○第○○号により交付決定を受けた補助

金について、上三川町補助金等基本条例施行規則第１９条の規定により請求します。  

 

１ 補助金制度の名称 ○○事業補助金 

２ 交付確定額    ○○○○○円 

３ 既交付額         －円 

４ 今回請求額    ○○○○○円 

５ 未交付額         －円 

６ 添付書類  

  (1) 補助金交付（変更）決定通知書の写し      

(2) 補助金額確定通知書の写し 

 補助金交付決定通知書（別記様式第１０号）の日付及び番号 

補助金交付請求書記載例 

補助金額確定通知書（別記様式第１９号）の金額 


